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J0JDKHOCTHASI HHCTPYKIHS
OTBETCTBEHHOI0 32 OCYIIECTBJIEHHE 3aKYNOK (KOHTPAKTHOrO YNPAaBJ/sIOMIEro)

1. OBIIUE ITOJIOXXKEHWS
1.1. Hacrosinas JOKHOCTHAS HHCTPYKIIHA OIpeesisaeT IIpaBa, 0043aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTh
KOHTPAKTHOTO YIIPABIIAIOLIETO.
1.2. KOHTpaKTHBI#H yIpaBIAIOIIMNA OTHOCUTCS K KAaTETOPHH CICIIHATHCTOB.
1.3. Pemenne o Ha3HAYEHUH Ha JOJHDKHOCTH M 00 0CBOGOXKIEHHMH OT JOKHOCTH
npuHUMaetcs 3aBenyomumM JI0Y.
1.4. KOHTpaKTHEI yIpaBJIsIOIIMi TOAYMHSETCS HEMOCPEICTBEHHO 3apeyomemy JIOV.

2. KBAJIMOUKAITMOHHLIE TPEBOBAHWA
2.1. Konrpaktusii ympasmsomuii B JIOY JomkeH HMETh BhicHiee 00pa3oBaHHE C yPOBHEM
GakalaBpuaT MM JOIOJHHTENbHOe NpodeccHoHalbHOe ofpazoBaHWe MO IporpaMMmam
IOBBIEHAS KBATHHKAIMHE B cepe 3aKyloK C ONmbITOM paboThl He MeHee Tpex JeT B cdepe
3aKyIIOK.
2.2. KOHTpaKTHBIH yTIpaBIsIOMIHHE B CBOEH AEATENBHOCTH PYKOBOACTBYETCA:
— 3aKOHOJATEIbHBIMHM M MHBIMH HOpMAaTHBHBIMY akTaMu Poccuiickoi ®eaepannu;
— YCTABOM YUYPEXICHHUS, JOKaTbHBIMH HOPMaTHBHBEIMH aKTaMH, HOPMaTHBHBIMH H
pacmopsiAUTENIbHBIME JOKYMEHTaMH, H3JaBaEMBIMH PYKOBOJHUTEIEM yIPEKACHHUA;
— HacTOsIEH JOJDKHOCTHOM HHCTPYKIIMEH.
2.3. KoHTpakTHbI# YIIpaBIAIOMMH JOIDKEH 3HATh:
— TpeGOBaHUA POCCHHCKOro 3aKOHOJATeIbCTBAa M HOPMAaTHBHBIX NIPABOBBIX aKTOB,
PETyIHPYIOLIMX ASITENPHOCTE B Chepe 3aKyIIoK;
— OCHOBBI I'PAXIaHCKOT0, OIOKETHOTO, 36MEJIBHOI0, TPYAOBOTO M aIMHHUCTPAaTHBHOIO
3aKOHOJIATENIHLCTBA B YaCTH IIPUMEHEHHUS K 3aKyTIKaM;
— OCHOBBI aHTHMOHOIIOJIBHOT'O 3aKOHOIaTENbCTBA,
— perdoHaIbHbBIe HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIE AKTh, CBA3AHHbIE C TPOBEACHUEM 3aKYIIOK
JUIS TOCYJaPCTBEHHBIX U MyHHMUMIIANBHEIX HYX]I,
— OCHOBBI OYXTaJITEPCKOI0 y4eTa B 4aCTH 3aKYIIOK,
— [IPABOIPHMEHUTENBHYIO IPAKTHKY B cepe TOTHCTHKH H 3aKYTIOK;
— 3THKY AeJIOBOro OOIIEeHUs ¥ NIpaBHIIa BeICHHUS IEPETOBOPOB;
— IMCITUIUTMHY TPYJa U BHYyTPECHHUH TPYAOBOH PaCIOPAIOK;
— TpebOBaHUs OXpaHbI TPy/a.
2.4. KoHTpaKTHBIH yIpaBILIIOIIMK JO/DKEH YMETh:
— MCIIONB30BAaTh BEIYHMCIIMTENBHYIO H HHYIO BCIOMOTAaTENbHYIO TEXHHKY, CPE/ICTBA CBA3H H
KOMMYHMKAIIWi;
— FOTOBHTH JOKYMEHTHI, YOPMHPOBaTh, apXHBHPOBATH, HAIIPABIATE JOKYMEHTHI U HH(OPMAIIHIO;
— 06061maTh HHPOPMAIHIO, IIEHEI HA TOBAPbL, paGOTHI, YCIyTH, CTATHCTHIECKH €€ 00pabaThiBaTh
# HOpMYIHMPOBATh AaHATUTHYECKHE BEIBOJILL;
— paboraTh B EnuHOM HHGOPMaIMOHHON CHCTEME.



3. NOJDKHOCTHBIE OBSI3AHHOCTH
3.1. Ha xonTpakTHOrO YUPABJIAIOLIETO BO3JIArar0TCs CIEAYIOUIHE 06A3aHHOCTH:
3.1.1. [lpeapapurensHoi c60p JaHHEIX 0O NOTpebHOCTAX, LeHaxX Ha TOBApEL, paboThl, YCIyTH, B
TOM YHCIIE:
» 00paboTka u ananmu3 HHDOPMAIIMH 0 IeHax Ha TOBAapBbI, paboTHI, yCIIyTH;
* obpabotka, hopmuposanue u XPaHEHHE NaHHEIX, HH(OpMALUH, JIOKYMEHTOB;
3.1.2. Cocrasnenne nIaHa-rpaduka:

¢ OpraHM3auus Ha CTaJHH IUIAHUPOBAHHUS 3aKYTOK KOHCYJIBTAllM# C OCTaBIIMKAMHA
(nogpsiaumkamu, MCIIOTHHUTENIAMH) [UIS OTIPEIENEHMS COCTOSLHIS KOHKYPEHTHO#M CpeJibl
Ha COOTBETCTBYIOIMX PEIHKAX TOBAPOB, pabor, ycnyr;

* pa3pabotka maHa-rpadhuKa H MOArOTOBKA H3MEHEHHH B HETO;

* nmybIMyYHOE pasMeleHue N1aHa-rpaduka, BHECEHHBIX B HEMO H3MEHEHHH;

* OpraHusalus yTBEpXIeHH ILIaHa-rpaduKa;

¢ oOmnpeneneHne H 060CHOBaHHE HAYATLHOM (MakcHMaIbHO#) nEeHbI KOHTpAaKTa;

3.1.3. IToaroToBka u3Bemenus o 3aKyTIKe:

» (opmMupoBanue HavanbHOI (MaxcHManbHOMR) HeHbl 3aKYIIKH;

* ONHCaHHe 00BEKTa 3aKyIKH;

* dopmupoBanue TpeGopanmii K COACPKAHHIO, COCTABY 3as1BKM Ha yYaCTHE B 3aKYIIKE
HHCTPYKIIHH 110 €€ 3aIl0HEHHUIO:

* (GopmupoBanue TpeGopanuii, PEBABIAEMBIX K YYACTHUKY 3aKYIIKH;

* (dopmupoBanKe nopsKa PacCMOTPEHHA M OLICHKH 3aBOK Ha yJacTHe B KOHKypcax;

* (opmupoBanue mpoekra KOHTPaKTa;

* IpOBEpKa HEOOXOMUMOMN NOKYMEHTAMH s 3aKyNOYHOMU MIPOLIEAYPEI;

* MOHHTODHHT IOCTABINKKOB (OAPAIIHKOB, HCTIOJIHHTENEH) U 3aKa34HKOB B chepe
3aKyTIOK.

3.1.4. OcymectBiienue NIPOLIEAYP 3aKYIOK:

* BBIGOp ciocoba ompesenenns nocTaBIHKa (mozpsrunKa, HenonHATENS);

* OpraHusalKs H KOHTPOJb Pa3pabOTKH MPOEKTOB KOHTPaKTOB;

* COCTaBJICHHE U MyOJIHYHOE pasMelIeHHe OTYETa 06 0hbeMe 3aKYIIOK Y CyO'BEKTOB
MAJIOro NpeANPUHUMATENBCTBA M COIMAIBHO OPHEHTHPOBAHHBIX HEKOMMEPYECKHX
OpraHu3almii;

3.1.5. O6pa6oTka pesynsraron 3aKYIIKH M 32KJII0YEHHE KOHTPAKTa.
3.1.6. TIpoBepka cobmonenus YCIIOBHH KOHTpaKTa:

* IIPOBEpKa HE3aBHCHUMBIX I'apaHTHIA,

¢ [MOAroTOBKA MPOLENYPBI OANMCAHUS KOHTPAKTA C IIOCTABIIHKAMH (moapsimyrkamuy,
HCIIOTHUTEIAMH);

¢ OpraHu3allus OIUIaThI [IOCTABJIEHHOTO TOBAPA, BHIIOIHEHHOH paboThI (ee pe3yiLTaToB),
OKa3aHHOH YCIyTH, a TakXKe OTJAENLHBIX 3TANOB HCIOIHEHHMS KOHTPAaKTa;

* OpraHH3aliii yIIaThl ACHEKHBIX CYMM IO HE3aBHCHMOM rapaHTHH B IIDETYCMOTPEHHBIX
ClIydasx;

¢ Opraimu3allus BO3BpaTa ACHEXHBIX CPE/CTB, BHECEHHBIX B KAYECTBE 00ECICYEHHs
HCIIOJIHEHHS KOHTPAKTOB;

* MONyYeHHe HHPOPMAIMH O XO[e HCIIONHEHHS 06S3aTEeNLCTR IIOCTABIIIHKA (nonp;mqlflxa,
HCIIONIHUTELS), B TOM YHCTIE O CIOXKHOCTSX, BO3HAKAIOMIHX IIPH UCTIOJTHEHUHU
KOHTpAaKTa;

* B3aMMOJCHCTBHE C OCTABIIUKOM (TIOAPSIUHKOM, HCIIOJIHUTENIEM ) IPH H3MEHEHHH,
PacTOp)KCHHWH KOHTPAKTa;

¢ UPHUMEHCHHE MEP OTBETCTBEHHOCTH H COBEPINEHHE HHBIX JeHCTBU B city4ae
HapyIEHHA [I0CTABIIHKOM (IO TYAKOM, HCTIOHHUTENIEM) YCIIOBHH KOHTpPAKTa, B TOM
UCTIE BKIIIOYEHHE B PEECTpP HEAOOPOCOBECTHEIX MOCTABIIHKOB.

3.1.7. IIpoBepka xa4ecTBa HPEACTABJIEHHBIX TOBAPOB, paboT, YCIyT:

* [OArOTOBKa MAaTCPHAIIOB [JIsl PACCMOTPEHHS e 06 00KANOBAHHH NeHCTBUM

(Ge3neHcTBHS) 3aKa39nKa U TS BEIIOIHEHHS IIPETEH3HOHHOMN paboTEI;



* TpHBIICYEHHE CTOPOHHHMX SKCIEPTOR HITH SKCIEPTHBIX OpraHW3aUUH UL SKCIIEPTH3EI
(IpoBEpKH) COOTBETCTBHS Ppe3yNbTaTOB, IPEAYCMOTPEHHBIX KOHTPAKTOM, YCIOBHUIM
KOHTpaKTa.

3.1.8. TIpoBenenue paznmuunoro POZa KOHCYIIBTAlMK 110 3aKyIIKaM.
3.2. KoHTpakTHbit YIPaBJIAIOIIHIA TOJDKEH PYKOBOACTBOBATHCS B CBOEH AEATEIbHOCTH
CICAYIOIMMH STHIECKUMH HOPMaMHU:

* cobGmonaTh KOHQHACHIHATBHOCTE HHpOpMaNyy; -

* cobmomath 3TUKY IenoBoro oOIIeHuS;

¢ 3aHMMATh aKTHBHYIO NIO3ULHMIO B 6ops6e ¢ mpodeccronampHOM HEeI06POCOBECTHOCTEIO,

¢ HE pasriamark MaTepHaibl pabouHX MCCIIeJOBAHMI,

* HC CO311aBaTh KOHGMKTHbIE CHTYallHH Ha pabouem Mmecre;

* HE coBepIaTh NEHCTBHH, KOTOPEIE AUCKPEAUTUPYIOT NPOYECCHIO U PENYTAIMIO KOJLIET,

¢ HC IONyCKaTh KJIEBETY U PaCIPOCTPaHEHHE CBEACHHMI, [IOpOYAIIUX HHBIE OpraHU3aIlHH
H KOJLJIET.

4. TIPABA
KonTpaxTHsiit ynpasmstommit umeer 1IpaBso:
4.1. [lpuaEMaTs yuactre B 00CYKIEHHH BOIPOCOB, BXOASIIHX B €r0 GbYHKIMOHAIbHEIE
00s13aHHOCTH.
4.2. BHOCHTB NIPENIOKEHHS 110 COBEPIIICHCTBOBAHHIO PabOTBI, CBA3AHHOM C IIPEYCMOTPEHHEIMH
HACTOALIECH HHCTPYKIMEN 00I3aHHOCTIMH.
4.3. 3HaKOMHUTBCH ¢ IpoeKTaMK PEIIEHUH PYKOBOACTBA YUPEXKACHHAS, KACAIOMIMMHUCS €I0
JIESATEIBEHOCTH.
4.4. B npenenax cBoeit KOMIeTe MM coobmarthk cBoeMy HETIOCPEICTBEHHOMY PYKOBOJHUTENIO O
BCEX BRIABIICHHBIX B POLECCE CBOCH J€ATENLHOCTH HENOCTATKAX ¥ BHOCHTE MIPEJITIOKEHHUS IO HX
YCTPaHEHHIO.
4.5. 3anpamnBare THYHO WIIH 11O HOPY4CHHIO DYKOBOJCTBA YUPEXICHHUS OT PyKOBOIHUTENEH
CTPYKTYPHEIX HOApPA3NCTICHAN U CHENMAINCTOB HHPOPMALMIO U JIOKYMEHTBI, HEOOXOUMBIE IS
BBINIOJIHEHHSA €0 NODKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEIA.
4.6. IlpuBnexats cienquanucToB Beex MOZpa3AENICHU# K PEICHHUIO 3a/1a4, BO3JIOXKEHHEBIX Ha HETO.
4.7. Tpe6oBats OT pyKoBOACTBA OpraHMA3aluy OKa3aHHUs COAECHCTBHS B HCIOJTHEHHH CBOMX
AOJKHOCTHBIX O0SA3aHHOCTEH U IMpaB.

5. OTBETCTBEHHOCTbDH
KoHTpakTHEI ynpasnsommuit HeceT 0OTBETCTBEHHOCTD:
5.1. 3a HeHaIeXKAIlIEe HCTIONHEHHE WITH HEHCIIOIHEHHE CBOMX JOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH,
TIPEAyCMOTPEHHbIX HACTOAIICH OJDKHOCTHON MHCTPYKIMEH, — B IpeAelax, OIlpeIETICHHBIX
ACHCTBYIOLIMM TPYNOBBIM 3aKOHOJATENBCTBOM Poccriickoit Denepauun.
5.2. 3a npaBoHApyIIEHH s, COBEPLICHHEIE B IIPOLECCE OCYIIECTBIIEHHUSA CBOEH JEATENBHOCTH, — B
TIpeAenax, ONpeACNEeHHbIX NEHCTBYIONMM aIMHHUCTPATHBHEIM, YTOIOBHBIM H TPaXX1aHCKHUM
3aKOHOJATEILCTBOM PoCCHECKOL Genepanuu.
5.3. 3a IpHYHHEHKME MaTEPHATBHOIO ymepba — B Iipeienax, OnpeeeHHEIX AeHCTBYIOLIM
TPYAOBBIM M IPaXJAHCKHAM 3aKOHOJATEILCTBOM PoccHitckoii OQenepanun.
5.4. 3a napymenue [Tpasun TpynoBoro pacnopska, paBuI IPOTHBONOXKAPHOH 6e30MaCHOCTH
H TEXHUKH GE30I1aCHOCTH, YCTAHOBJIEHHBIX B yUPEKICHHH. ‘

C HacTosmel HHCTPYKIIHEH 03HAKOMITEH.
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